TRƯỜNG THCS YÊN VIÊN

LỊCH CÔNG TÁC

Năm học 2021 - 2022

Tuần thứ 36: Từ ngày 23 tháng 05 năm 2022 đến ngày 28 tháng 05 năm 2022  - Lớp trực tuần: 7C
	Thứ

Ngày
	Nội dung công việc

(Sáng)
	Người trực
	Nội dung công việc

(Chiều)
	Người trực
	ND phát sinh

	
	
	BGH
	NV
	
	BGH
	NV
	

	Hai

23/05/2022


	- 7h15: CC các K6, 7, 8, 9 trực tiếp tại các lớp (GVCN chủ trì, đ/c Tr.Yến soạn nội dung). 

- 9h00: Hoàn thành đánh giá tháng 5/2022 trên phần mềm (Tp: 100% CB, VC, NLĐ)
	Hạnh
	V.Anh

Yến

Hương

Nhung,

Hán
	- 14h00: K9 dạy và học theo TKB chiều số 11 trong tuần.
- BGH triển khai KH phân công buổi TK năm học 2021-2022.
	Hạnh
	V.Anh

Yến

Hương

Nhung,

Hán
	

	Ba

24/05/2022


	- 9h00: Đ/c Nhung nhận đề KS (V-T-A) lớp 9 tại phòng GD.
	Hạnh
	V.Anh

Yến

Hương

Nhung,

Hán
	-  K9 cập nhật DS phòng thi KS các môn V-T-A
- BGH gửi nội dung họp CMHS đen GVCN khối 6,7,8 
	Hạnh
	V.Anh

Yến

Hương

NhungHán
	

	Tư

25/05/2022


	- 7h30 -> 9h30: Thi khảo sát môn Văn (120 phút)
- 9h00: Dự kiến in GCN TN - THCS tạm thời (TP: BGH, đ/c Nhung)


	Quân
	V.Anh

Hương

Nhung,

Hán
	- 14h00-> 15h00: Thi khảo sát môn Anh (60 phút).

	Quân
	V.AnhYến

Hương

NhungHán
	

	Năm

26/05/2022


	- 7h30 -> 9h30: Thi khảo sát môn Toán (120 phút)
- 10h15: Họp đánh giá chuẩn CB, GV cuối năm (Tp: 100% CB, GV các tổ CM)
- Đ/c Nhung giao nhận CV tại PGD.

- 7h30: Đ/c M Trang dự họp HN đối thoại về công tác CĐ tại LĐLĐ huyện.
	Hạnh
	V.Anh

Yến

Hương

Nhung,

Hán
	- 14h00: Dọc phách các bài thi KS môn (V-T-A) : Tp: BGH, đ/c Nhung, V.Anh
- 16h00: Họp CMHS các lớp khối 6, 7, 8 cuối năm
	Quân
	V.Anh

Yến

Nhung
	

	Sáu

26/05/2022


	- 8h30: Giao ban BGH

- 9h00: Nhập KQ đánh giá CB, GV trên phần mềm Temis (100% CB, GV)
- Tiết 5: Các lớp tổng vệ sinh và bàn giao CSVC (Tp: GVCN, các đ/c V.Anh, H.Yến, Hán, Bảo vệ có ký và lưu hồ sơ BB).
	Quân
	V.Anh

Yến

Hương

Nhung Hán
	- 14h00:  Chấm thi  KS trực tiếp theo phòng thi tại phòng HĐ trường có thanh tra của PGD (danh sách GV chấm theo bảng PC riêng).
- 14h00: Chuẩn bị CSVC cho buổi Tổng kết năm học (Tp: theo lịch PC)
	Quân
	V.Anh

Yến

Hương

NhungHán
	

	Bảy

27/05/2022


	- 7h30 - > 10h30:  Chương trình tổng kết  năm học 2021-2022 trực tiếp và Lễ bàn giao hè (Tp: Đại biểu, toàn bộ CB, GV, NV và HS nhà trường - Các đ/c mặc lễ phục của nhà trường).
	Hạnh
	
	- Ghép phách, lên điểm, thống kê KQ thi khảo sát 3 môn V-T-A về PGD theo mẫu. (Tp: BGH, đ/c Nhung)


	Hạnh
	Bảo vệ
	

	Chủ Nhật

28/05/2022


	- Bảo vệ trực trường


	
	Bảo vệ
	Bảo vệ trực trường


	
	Bảo vệ
	


* Lưu ý:  - Tiết 1 buổi sáng bắt đầu từ 7h30; tiết 1 buổi chiều bắt đầu từ 14h00. 

- Đ/c HT nghỉ chiều thứ 3, sáng thứ 7. Đ/c PHT nghỉ sáng thứ 4, chiều thứ 5.

                - Khi có lịch đột xuất, Hiệu trưởng sẽ điều chỉnh lịch công tác cho phù hợp.

